ZAŁĄCZNIK DO ZARZĄDZENIA 4/2013 Z DNIA 29.10.2013
DYREKTORA SPECJALNEGO OŚRODKA SZKOLNO-WYCHOWAWCZEGO W  SANOKU

PROCEDURA

OBSERWACJI ZAJĘĆ
W SPECJALNYM OŚRODKU SZKOLNO-WYCHOWAWCZYM

W SANOKU

1. Obserwacji podlegają wszystkie formy zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych oraz spotkania z rodzicami.
2. Celem obserwacji jest:

· Analiza rozwoju wiedzy, umiejętności i postaw uczniów.
· Gromadzenie informacji o pracy nauczyciela w celu dokonywania oceny jego pracy.
· Inspirowanie i wspieranie nauczycieli w realizacji zadań dydaktycznych i wychowawczych.
· Gromadzenie informacji w procesie ewaluacji i kontroli wybranych obszarów pracy szkoły.
3. W szkole prowadzone są obserwacje:
· diagnozująca - w przypadku diagnozy wybranych umiejętności uczniów w danym roku szkolnym - to obserwacja uczniów, ich wiedzy, umiejętności i postaw, służy obserwacji aktywności (zachowań) uczniów na lekcji, spowodowanych określonymi działaniami nauczyciela.
· doradczo-doskonaląca (wspomagająca) - to obserwacja warsztatu pracy nauczyciela, sposobu planowania pracy, konstrukcji lekcji, wykorzystania środków dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania uczniów do nauki, właściwego oceniania itp. Jej celem jest diagnoza mocnych i słabych stron pracy nauczyciela i pomoc w doskonaleniu umiejętności metodycznych obserwowanego nauczyciela.
· problemowa - w przypadku prowadzenia ewaluacji w wybranym zakresie pracy szkoły.
· kontrolno - oceniająca - w przypadku nauczycieli podlegających procedurze oceny pracy w danym roku szkolnym lub podlegających procedurze oceny dorobku zawodowego za okres stażu w  procesie awansu zawodowego.
4. Szczegółowe cele, tematykę i harmonogram obserwacji na dany rok szkolny ustala dyrektor szkoły i przekazuje do wiadomości nauczycielom do 15 września każdego roku szkolnego.
5. Szczegółowy miesięczny harmonogram podawany jest do wiadomości, na co najmniej 5 dni przed pierwszą planowaną w danym miesiącu obserwacją.
6. Obserwacje zajęć mogą prowadzić:

· Dyrektor

· Wicedyrektor

· Doradca metodyczny - na prośbę nauczyciela, lub na prośbę dyrektora i za zgodą nauczyciela

· Wizytator - w procesie ewaluacji zewnętrznej

· Opiekun stażu - zgodnie z ustalonym z nauczycielem odbywającym staż planem współpracy,
· Studenci odbywający praktyki pedagogiczne, za zgodą nauczyciela i dyrektora.
7. W przypadku zajęć, na których prezentowane są osiągnięcia uczniów, na obserwacje mogą być zapraszani nauczyciele lub rodzice/prawni opiekunowie (lekcje otwarte).
8. Rodzice lub prawni opiekunowie mogą wystąpić z pisemnym wnioskiem do nauczyciela z prośbą o zorganizowanie zajęć otwartych na które zapraszani są wszyscy rodzice/prawni opiekunowie. Nauczyciel za zgodą dyrektora organizuje zajęcia otwarte i o ich terminie powiadamia wszystkich rodziców/prawnych opiekunów.
9. W trakcie obserwacji nauczyciel musi posiadać dokumentacje wynikającą z charakteru obserwowanych zajęć (dziennik lekcyjny, dziennik zajęć pozalekcyjnych, indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny oraz konspekt zajęć).
10. W trakcie obserwacji osoba obserwująca zajęcia w żaden sposób nie ingeruje w ich przebieg. Obserwacja za zgodą dyrektora i nauczyciela może być rejestrowana dla potrzeb dydaktycznych szkoły za pomocą kamery video.
11. Obserwacja zakończona jest rozmową, która odbywa sie w ciągu 3 dni od dokonanej obserwacji. Rozmowa polega na omówieniu obserwowanych zajęć, a w szczególności:
· Wskazaniu mocnych stron zajęć,
· Omówieniu słabych stron zajęć,
· Sformułowaniu wspólnych wniosków,

· Ustaleniu ewentualnych działań doskonalących i terminu ich realizacji,

· W szczególnie uzasadnionych przypadkach obserwacja może być zakończona sporządzeniem arkusza obserwacji, w którym znajdą się zalecenia i działania zmierzające do korygowania błędów oraz termin ich realizacji. Arkusz obserwacji jest podpisany przez nauczyciela i osobę obserwującą zajęcia.

12. Arkusz obserwacji stanowi wzór, który jest załącznikiem do niniejszych procedur.
13. Dokumentacja obserwacji ma charakter służbowy i jest przechowywana przez dyrektora szkoły i wicedyrektora. Nauczyciel ma prawo wglądu w dokumentacje dotycząca jego zajęć.
14. W sprawach nieuregulowanych procedurą ostateczną decyzje podejmuje dyrektor ośrodka.
15. Procedura obowiązuje od 31 października 2013 roku.
